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RESOLUCAO N° 703, DE 25 DE FEVEREIRO DE 2026

Extingue o Cargo/emprego publico de
Recepcionista e cria a Funcéao
Gratificada de Assessor de Eventos
Parlamentares, e da outras

disposigdes.

A CAMARA MUNICIPAL DE FRANCA, Estado de Sdo Paulo, nos termos

da Lei Orgénica do Municipio de Franca,

APROVA

Art. 1°. - Fica criada a Funcdo Gratificada (FG) de “Assessor de
Eventos Parlamentares” na organizacdo administrativa da Céamara

Municipal de Franca.

§1°. A Funcdes Gratificada ora aludida obedece aos requisitos,
descricdo e as atribuicdes constantes do Anexo Unico, e serdo
exercidas, exclusivamente, ©por servidores de carreira, de 1livre

nomeacdo e exoneracdo do Presidente.

§2°. A remuneracdo da fungdo gratificada criada neste artigo
corresponde a 30% (trinta por cento) sobre o vencimento do

cargo/emprego publico ocupado pelo servidor, nos termos disciplinados

pela Lei n° 7.869, de 07/06/2013.

§3°. Fica vedado o pagamento de horas extras ao servidor que exerce a

funcdo gratificada.
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§4°. Fica vedada a designacdo e nomeacdo de servidor licenciado ou
afastado por gqualgquer motivo para o exercicio da funcgdo gratificada

criada por esta Resolucéo.

Art. 2°. Os recursos necessarios a remuneracdo da funcdo gratificada
criada por esta Resolucdo serdo provenientes da seguinte dotacéo

orcamentdria da Cémara Municipal de Franca:

01.01.031.1001 - GESTAO DE SERVICOS LEGISLATIVOS
21.01 - MANUTENCAO DOS SERVICOS LEGISLATIVOS
3.1.00.00 - Pessoal e Encargos Sociais

3.1.90.00 - Aplicacdes Diretas.
Art. 3°. Fica extinto o Cargo de Recepcionista do Quadro Permanente de
Pessoal da Cédmara Municipal de Franca, regulamentado pela Resolucdo n°
473, de 25 de agosto de 2013.

Art. 4°. Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicacdo.

Camara Municipal de Franca, 25 de fevereiro de 2026.

FRANSERGIO GARCIA MARCELO TIDY
Presidente Vice Presidente
ANDREA SILVA ZEZINHO CABELEIREIRO
Primeira Secretéaria Segundo Secretéario

Rua da Camara, n.2 01 — Parque das Aguas - CEP: 14401-306
Telefone: (16) 3713-1555 — DDG: 0800 940 1555

camara@franca.sp.leg.br
2




CAMARA MUNICIPAL DE FRANCA E

ESTADO DE SAO PAULO CAMARA MUNICIPAL DE
. www.franca.sp.leg.br FRAN CA

ANEXO UNICO

1. Fungdo Gratificada: Assessor de Eventos Parlamentares.

1.1 Descricdo Sintética: A Funcdo Gratificada de Assessor de
Eventos Parlamentares consiste nas atribuig¢des do profissional que
atua dentro da estrutura de <cerimonial, relacgcdes publicas e
assessoria nos eventos parlamentares. E a funcdo do profissional
responsavel por assessorar o planejamento, a organizacdo e a execugdo

das atividades legislativas nos eventos parlamentares.

1.2 Descrigdo Detalhada:

I- Gestdo de Agenda: Assessorar na organizacdo e planejamento das

agendas de compromissos da Camara Municipal de Franca;

II- Cerimonial e Protocolo: Assessorar no planejamento e
reconhecimento avancado de locais, na definic¢do dos roteiros, recepcgéo

de autoridades e conducdo de atos, audiéncias publicas e solenidades;

III- Relagdes Publicas: Agir como ponte entre os parlamentares e as
autoridades, representantes da sociedade civil, associacdes, entidades
e eleitores presentes nos eventos parlamentares da Cémara Municipal de

Franca;

IV- Produgcdo de Conteudo: Assessorar na preparacdo de minutas de
discursos, notas técnicas e roteiros para os eventos, garantindo que a
fala dos parlamentares estejam alinhadas com sua atuacdo politica
institucional, bem como assessorar na confecgcdo e expedicdo das

homenagens, como placas, diplomas, titulos e outros;

V- Logistica: Assessorar na coordenacgcdo dos bastidores, incluindo,
som, ar, acessibilidade, seguranca, iluminacéo, credenciamento,
materiais de divulgacdo, supervisionando todos esses itens para

garantir que os eventos ocorram dentro da normalidade e das regras de
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seguranca exigiveis, sendo responséavel ainda, ©pela operacdo de

sistemas eletrbénicos de votacdo, inclusive:

a. Operar o sistema de cronometragem eletrdnica, efetuando o controle
rigoroso dos tempos de fala para Expediente e Ordem do Dia, conforme

as normas do Regimento Interno;

b. Notificar visual ou sonoramente a Mesa Diretora sobre o esgotamento

dos prazos regimentais, garantindo a isonomia entre os parlamentares;

c. Efetuar cortes ou liberacdes de microfones conforme a concessido de

apartes e ordens de questdo de ordem autorizadas pela Presidéncia;

d. Gestdo do Fluxo de Oradores e Controle Regimental de Tempo;

e. Gerenciar o sistema eletrdénico de votacdo, assegurando dque as
proposicdes em pauta estejam corretamente cadastradas para apreciacédo

dos vereadores;

f. Monitorar e validar a presenca digital/eletrénica dos parlamentares

para fins de verificacdo de qudérum (abertura, votacdo e encerramento);

g. Extrair e consolidar os relatdédrios nominais de votacédo
imediatamente apbdés a conclusédo de cada turno, para fins de registro em

ata e transparéncia publica;

h. Operar e monitorar o sistema eletrdnico de votagdo em todas as suas
fases (abertura, registro de votos e proclamagdo do resultado),

garantindo a publicidade e a integridade técnica do processo;

i. Consolidar os resultados das votacgdes nominais e simbdlicas,
assegurando que a vontade expressa pelo parlamentar no painel

eletrdnico corresponda ao registro oficial do sistema;
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j. Gerenciar a projecdo e exibicdo multimidia das ementas de projetos
de lei, emendas, requerimentos e indicagdes no momento exato de sua
leitura ou discussédo, facilitando a compreensdo dos parlamentares e do

publico presente;

k. Coordenar a insercdo de elementos visuais na transmissdo que
identifiquem a matéria que estd sendo votada ou discutida nos eventos

parlamentares (ex: "Projeto de Lei n® 00/2026 - Em Discusséao");

1. Realizar a apuracdo continua do qudérum de presenca para abertura
dos trabalhos, realizacdo de votagcdes e manutencdo da sesséao,
alertando a Presidéncia imediatamente sobre qualquer oscilacdo que

comprometa a validade juridica dos atos;

m. Monitorar o painel eletrdnico de presencas, registrando entradas e

saidas de parlamentares para fins de verificacdo de qudérum regimental;

n. Realizar a anadlise ©prévia de videos, midias e materiais
audiovisuais enviados por parlamentares ou terceiros para exibicdo em
sessdes ordindria e extraordindrias, audiéncias publicas, reunido de
comissdes e sessdes solenes, verificando a compatibilidade técnica,

duracdo e adequacgdo ao roteiro;

0. Coordenar a insercdo de midias externas durante o tempo de fala dos
oradores, garantindo a sincronia entre a explanacdo e a transmisséo

oficial;

p. Atuar em conjunto com o Departamento de Protocolo e Arquivo da Casa
para garantir que a ordem do dia e o expediente estejam inseridos no
Sistema de transmissédo e a votagdo esteja em perfeita concordéncia com

a pauta oficial publicada;
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g. Registrar intercorréncias técnicas durante a condugdo das sessdes
que possam ter impactado o tempo de fala ou o registro de votos, para

posterior saneamento em ata;

r. Auxiliar o setor de cerimonial nas sessdes solenes, audiéncias

publicas e reunides das comissdes.

e 1.3 Requisitos: ocupar cargo de carreira que exija no minimo
ensino médio completo. Boa comunicacdo, organizacdo, resiliéncia,
conhecimento politico e habilidade de relacionamento
interpessoal. Necessidade de estar sempre atualizado sobre a

agenda politica, regras de cerimonial e a legislacdo vigente.
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