CAMARA MUNICIPAL DE FRANCA
ESTADO DE SAO PAULO

www.camarafranca.sp.gov.br

REDACAO FINAL N° 1 AO PROJETO DE RESOLUGCAO N° 4/2021

Dispde sobre a implantagdo na Cémara Municipal
de Franca do Programa “Camara sem Papel”, e da
outras providéncias.

A Cémara Municipal de Franca, Estado de Sdo Paulo, nos termos
da Lei Orgénica do Municipio,

APROVA:

Art. 1° Fica implantado na Cémara Municipal de Franca o Programa
“Camara sem Papel”, cujo objetivo é promover estudos e medidas que
permitam a implementacdo do uso intensivo e continuo atualizado das
tecnologias da informacdo para:

I - garantir acesso integral, em formato eletrdnico, aos
documentos e registros administrativos, em tempo devido e em carédter
permanente; e

IT -  propiciar a produgcdao e circulagcdo dos documentos
administrativos em formato eletrénico, preenchidos requisitos técnicos
de autenticidade, integridade e temporalidade, com implantacdo de
assinatura digital.

Pardgrafo Unico. As finalidades do Processo Eletrénico na
producdo, tramitacdo e gestdo dos documentos administrativos abrangido
pelo referido Programa sdo:

I - prover informacdes de alta qualidade e facil acesso sobre os
documentos produzidos ao longo do Processo Eletrénico sobre o registro
das atividades realizadas na Cémara Municipal de Franca;

IT - promover crescente utilizagdo e acesso a documentos e
registros dos documentos administrativos em meio eletrdnico;

ITIT - reduzir ou até mesmo eliminar o consumo de papel, medida
que val ampliar a economia, a transparéncia e a sustentabilidade na
tramitacdo dos processos.

Art. 3° A Politica de Gestdo de Documentos do Processo Eletrdnico
se fundamenta nos seguintes principios:

I - Transparéncia - dar conhecimento, de maneira completa e
autorizada, no momento oportuno, dos documentos e registros;

IT - Acessibilidade - promover amplo acesso aos documentos e
registros;
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ITIT - Eficiéncia e eficdcia - fazer o melhor uso dos recursos
disponiveis para, com o menor custo, produzir e dar acesso aos
documentos e registros;

IV - Integracdo - coordenar as etapas de produc¢do dos documentos
e registros;

V - Auditabilidade - permitir a verificacdo das operacgdes de
sistemas e do armazenamento das informacodes;

VI - Colaboracdo - estabelecer parcerias ou acordos de cooperacéo
técnica de forma gratuita com Orgdos da Administracdo Publica
Federal/Estadual/Municipal das diversas esferas de Poder para a adocdo
de métodos, procedimentos, sistemas e outros recursos da tecnologia
da informacéo, gestdo documental, inclusive armazenamento de
informacdes, visando eficiéncia na &rea administrativa, com énfase no
tratamento e organizacdo de fluxos de trabalho, expedientes e
documentos, em particular a instalacdo, a implantacdo e acompanhamento
dos sistemas integrados de gestdo administrativa adotados.

Paradgrafo uUnico. Em sintonia com o prescrito no paragrafo unico
do art. 8° da Resolucgdo n°® 596, de 12 de marco de 2019, que instituiu
diretrizes de Sustentabilidade Ambiental na Camara Municipal de
Franca, o sistema integrado de gestdo de documentos deverad permitir,
dentro das possibilidades estruturais da Camara Municipal, e
respeitando o tempo necessario as devidas adaptacdes, que todas as
fases do processo eletrdnico (cadastramento, alteracdo, anexo e
tramitacdo) sejam realizadas de forma eletrdnica, com todos os
aspectos de seguranca da informacdo, uso de assinatura digital e
consequente reducao do consumo de papel.

Art. 4° O Processo Eletrdnico compreende ferramentas e solucgdes
tecnolébgicas para:

I - gerenciamento e controle do registro da informacdo;

IT - produgdo e circulacdo de documentos em meio eletrdnico, com
garantias técnicas de seguranca e autenticidade;

IIT - suporte aos processos de trabalho do registro da
informacédo;

IV - pesquisa e portais de informacédo;

V - integracdo de documentos e registros. Paradgrafo tUnico. O
desenvolvimento das ferramentas e solugcdes tecnoldgicas a gue se
refere o caput deve privilegiar o uso de padrdes abertos para a
estruturacdo de documentos.
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Art. 5° A Politica de Gestdo de Documentos no Processo Eletrdnico
deve considerar os seguintes elementos:

I - recursos humanos em numero suficiente e qualificacdo adequada
ao desempenho de suas tarefas;

IT - espaco fisico adequado as atividades desenvolvidas e ao
publico atendido, de acordo com a necessidade de interacdo com os
usuarios do servico publico;

IIT - processos de trabalho integrados aos recursos tecnoldgicos
de forma a oferecer informacdo com alta qualidade e em tempo devido;

IV - aplicacgédo intensiva e efetiva de tecnologias da informacéo
continuamente atualizadas;

V - aprimoramento continuo da comunicacdo e do intercémbio de
informacdes entre os setores envolvidos.

Art. 6° A equipe técnica competente, a ser oportunamente definida
pela Mesa Diretora, caberd zelar pela aplicacdo da Politica de Gestéao
de Documentos do Processo Eletrdnico, sendo responséavel pela
implantacdo, a coordenacdo, O gerenciamento e a normatizacdo do
Processo Eletrdénico nesta Casa de Leis. Paragrafo uUnico. Para
desempenho das competéncias relacionadas no caput, a Presidéncia desta
Casa de Leis poderd constituir, por Ato, o Nucleo de Gestdo de
Documentos do Processo Eletrdnico, que poderd trabalhar em sintonia
com a Comissd&o Interna de Avaliacdo de Documentos.

Art. 7° O Setor de Informdtica desta Casa de Leis poderd atuar
de modo colaborativo com a Presidéncia na adogcdo das medidas
necessarias para atender as demandas de desenvolvimento de solucdes
de tecnologias de informacdo especificas e suporte para sustentacdo
da Politica de Gestdo do Processo Eletrdnico.

Art. 8° As modificacdes de procedimentos decorrentes da aplicacéo
do Processo Eletrdnico serdo incorporadas, gradativamente, conforme
sua abrangéncia, ao Regimento Interno, as normas regulamentares ou aos
manuais e orientagdes técnicas pertinentes.

Art. 9° As despesas decorrentes da execugdo desta Resolucéo
correrdo a conta de dotacdes orcamentdrias proéprias.

Art. 10 Esta Resolucgédo entra em vigor na data de sua publicacéo.

Franca, 16 de fevereiro de 2021.
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